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Circolare n. 88   Teano,   4 maggio  2022 

Ai docenti 

Agli alunni 

Ai genitori   

Alla Dsga 

Al personale 

Ata                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

                                                                                                                                              Al sito web 

Oggetto: 

1 - Permessi  legge 104/92 , pianificazione mensile. 
2 -  Il permesso breve non è “un diritto” ma è concesso dal DS compatibilmente con le 

esigenze di servizio per garantire la sorveglianza. 

3 - Venerdì 6 maggio 2022, ore 8.30 - 14.30 viaggio di studio al Salone dell’Edilizia Digitale 

(SED) presso il Polo fieristico A1 Expò di Caserta a San Marco Evangelista.  

4 - Sabato 7 maggio e Martedì 10 maggio, dalle ore 8.30 alle ore 11.45 la classe 4^ L Cl 

continua il PCTO presso la biblioteca e l’archivio della Diocesi di Teano - Calvi. 
5 - Da Lunedì 9 maggio a Giovedì 12 maggio 2022 i Consigli di Classe in plenaria, per indirizzo.                                            

6 – Martedì 10 maggio 2022, ore 11.20 – 1150 (4^ ora) partecipazione monitoraggio bullismo 

e  cyberbullismo 2021/2022 in tutte e tre le sedi della scuola  In allegato l’ informativa per i 

genitori, gli alunni e i docenti. 

7 – Lunedì 16 maggio 2022, dalle ore 15, Collegio dei Docenti in presenza, cortile sede di Via 

Calvi a Sparanise 

8 –  Venerdì 13 maggio  Esame di lingua inglese a Caserta per la certificazione Cambridge B1. 

9 -  Preparazione del Documento del 15 maggio. Comunicazioni. 

10  – Prove Invalsi classi seconde. Venerdì 20 e sabato 21 maggio sede di Teano dalle 9 – 11 

                                                 Venerdì 20, sabato 21, Lunedì 23 maggio  sede di Sparanise 

10 – Incontri con l’autore, ore 10.30, sala multimediale della sede di Via Calvi a Sparanise 

Sabato 21 maggio“Il calice di San Vitaliano, Garibaldi a Sparanise dell’avv. Salvatore Piccolo 

Mercoledì 25 maggio “Il bagno penale di Gaeta del prof. Nicola Ancora                                            

Sabato 26 maggio   “Attorno alla Fontana Beatrice” del prof. Gabriele Addonisio.                        

11 - Mercoledì 25 maggio le classi 3^ AS e 5^ AS in viaggio ad Ariccia  (RM) e Bomarzo (VT)  

12 - Note gestionali.  

 

1  - Permessi  legge 104/92 , pianificazione mensile. 

 

Purtroppo debbo ritornare ancora una volta sulla necessità per il fruitore di produrre una 

pianificazione mensile dei permessi Legge 104/92. Al fine di evitare l’insorgere di 
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responsabilità di carattere disciplinare, penale e patrimoniale, si ritiene utile ricordare al 

personale che beneficia delle disposizioni previste dalla legge 104 che  il destinatario effettivo è 

il familiare al quale deve essere garantita, in via esclusiva, l’assistenza. La richiesta del 

permesso, è subordinata ad una precisa responsabilità personale, ragion per cui, la firma della 

dichiarazione sostitutiva di certificazione, resa ai sensi e per gli effetti degli artt. 46-47 del DPR 

445/2000 e sottoscritta ai sensi dell’art. 76 del DPR 445/2000, impegna in misura 

inoppugnabile e in caso di un uso improprio, è previsto il licenziamento immediato e 

l’applicazione del codice penale. I tre giorni di permesso per assistenza ad un familiare disabile 

grave, per quanto riguarda il personale docente, sono disciplinati dall’articolo 15, comma 6, del 

CCNL 2007, confermato dal Contratto. L’Inps con circolare applicativa n. 45 dell’1.03.2011, in 

riferimento alla modalità di fruizione dei permessi per l’assistenza a disabili in situazione di 

gravità, al punto 2.1 ha precisato che “Il dipendente è tenuto a comunicare al Direttore della 

struttura di appartenenza, all’inizio di ciascun mese, la modalità di fruizione dei permessi, 

non essendo ammessa la fruizione mista degli stessi nell’arco del mese di riferimento ed è 

tenuto, altresì, a comunicare, per quanto possibile, la relativa programmazione”.   Il 

Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali relativamente alla questione della 

programmazione dei permessi, con Interpellanze n. 1/2012 e 31/2010, ha riconosciuto al datore 

di lavoro la facoltà di richiedere una programmazione dei permessi ex art. 33, legge 104/1992. 

Alla luce di quanto premesso, invito ancora una volta il personale docente e ATA a produrre 

delle pianificazioni mensili di fruizione dei permessi per concordare preventivamente con il 

sottoscritto le giornate di permesso, che al fine di “evitare la compromissione del 

funzionamento dell’organizzazione”, e per una corretta gestione delle classi, potrebbero essere 

riviste e riorganizzate.      

2 –  Il permesso breve non è “un diritto” ma è concesso dal DS compatibilmente con le 

esigenze di servizio per garantire la sorveglianza. 

Scusate se affronto l’argomento ma ieri due classi sono rimaste senza docente perché questi 

avevano chiesto (senza peraltro la mia autorizzazione) un “permesso breve”. Vorrei ricordare che il 

permesso breve, non si configura come un “diritto” del dipendente in quanto spetta sempre al 

Dirigente Scolastico valutare se concedere o meno il permesso. È bene infatti precisare che la 

valutazione del dirigente, ai fini della concessione del permesso, non dipende dai motivi 

eventualmente addotti dal docente, ma solo dalla compatibilità dell’assenza con le esigenze 

organizzative e funzionali della scuola.  Pertanto, ai fini della concessione, il dirigente deve 

valutare la compatibilità con le esigenze di servizio in quanto l’articolo in questione dispone che i 

permessi sono appunto attribuiti “compatibilmente con le esigenze di servizio…”  “Pertanto, 

spiega la norma,  la fruizione del permesso al docente potrà essere legittimamente rifiutata nel 

momento in cui il dirigente non potrà procedere con la copertura delle classi in cui l’insegnante 

dovrebbe essere in servizio con altri docenti della scuola stessa. Il Dirigente, quindi, “ove ritenga di 

dover esprimere parere negativo alla concessione del permesso, potrà motivarlo con l’ indicazione 

specifica delle prioritarie esigenze di servizio da tutelare e che ostano alla fruizione del 

permesso come richiesto dal dipendente”. 

 

 

3 - Venerdì 6 maggio 2022, ore 8.30 - 14.30, viaggio di studio al Salone dell’Edilizia 

Digitale (SED) presso il Polo fieristico A1 Expò di Caserta a San Marco Evangelista 

 

Venerdì 6 maggio prossimo  gli alunni del Trienno CAT andranno in visita didattica al Salone 

dell’Edilizia Digitale (SED)  presso il Polo fieristico A1 Expò di Caserta a San Marco 

Evangelista  Il viaggio in pullman è previsto dalle ore 8.30 alle ore 14.30 e gli alunni saranno 



accompagnati dai docenti Conte Giancarlo, Occhicone Francesco, Porfidia Biagio e Vecchiolla 

Mauro. Il viaggio si inserisce all’interno delle attività previste nel Percorso per le Competenze 

Trasversali e l’orientamento del corso Geometra. “La visita intende orientare gli alunni fra le 

novità software per l’ingegneria, l’architettura e il BIM, oltre a far avere loro un contatto con i 

nuovi materiali e le nuove tecnologie nell’ambito delle costruzioni, con particolare riguardo 

all’ambiente e al risparmio energetico.  Tra i risultati attesi: una maggiore consapevolezza da 

parte degli alunni nella scelta degli strumenti software utili alla professione e dei materiali e 

delle tecnologie green nel settore edile”.  

 

 

4 - Sabato 7 maggio e Martedì 10 maggio dalle ore 8.30 alle ore 11.45, la classe 4^ L Cl 

continua il PCTO presso la biblioteca e l’achivio della Diocesi di Teano - Calvi. 

 

Comunico ai docenti e agli studenti che Sabato 7  e Martedì 10 maggio prossimo continua il 

Percorso per le Competenze Trasversali e per l’Orientamento della Classe 4^ Liceo Classico 

nell’archivio e nella biblioteca della Diocesi di Teano. Pertanto,  dalle ore  8.30 alle ore 11.45, 

gli alunni, accompagati dalla prof. Locusta Raffaele (sabato 7) e dal prof. Senese (martedì 10) , 

si recheranno in Piazza Duomo nei pressi dell’episcopio.  Al termine dell’incontro la classe 

tornerà in aula per terminare l’orario scolastico.                                                        

Sabato 7 maggio accompagnerà la classe, dalla prima alla quarta ora, il prof. Locusta.                                                                      

Alla seconda ora la prof.ssa De Tommaso sarà a disposizione.                

alla terza ora   sarà sostituito in  4^ LSU dal prof. Senese                           

alla quarta ora  sarà sostituito in 4^LSA  dalla prof.ssa Boscia                                  

alla quinta ora a scuola la classe farà lezione con la prof.ssa Amore. 

Martedì 10 maggio accompagnerà la classe,  prima e seconda ora, il prof.  Senese .                                      

terza e quarta ora l’ accompagnerà il Preside  

Alla prima ora  il prof. Pitocchi in 3^ AS                                                                                  

Alla terza ora la prof.ssa Sainati a disposizione                                                                               

Alla quarta ora la prof.ssa Vitagliano a disposizione                                                                        

5 - Da Lunedì 9 maggio a Giovedì 12 maggio 2022 Consigli di Classe in plenaria in 

presenza per eventuali adozioni libri di testo e per l’approvazione del “Documento del 15 

maggio 2022”. 

Ricordo  che, come deciso all’inizio dell’a.s. , da lunedì 9 maggio prossimo sono stati 

programmati i seguenti Consigli di classe. 

Lunedì  9/05/2022 15:00/18:30 TEANO 

Consigli di classe in plenaria per adozione libri di testo                      

Martedì   10/05/2022 15:00/17:00 SPARANISE 

Consigli di classe in plenaria per adozione libri di testo  

   

Mercoledì 11/05/2022 15:00/19:00 TEANO 



Consigli  classi quinte per approvazione             

documento    15 maggio  

Giovedì  12/05/2022 15:00/18:00 SPARANISE 

Consigli classi quinte per approvazione              

documento 15 maggio  

 

Lunedì 16/05/2022 

 

15:00/17:30 

 

COLLEGIO DEI DOCENTI   

O. D G. Consigli di Classe 

1 - Proposte di adozione di nuovi libri di testo per l’a.s. 2022/2023                                              

2 - Andamento didattico: monitoraggio alunni con debito formativo del 1° quadrimestre            

3 - Andamento disciplinare: monitoraggio provvedimenti disciplinari.                                              

4 - Verifica UDA Educazione Civica                                                                                                     

5 - Verifica andamento PCTO       

I consigli si succederanno secondo il seguente  calendario:  

Lunedi 9 maggio classi Amministrazione Finanze Marketing ore 15.00 - ore 15.30          

classi Costruzione Ambiente Territorio ore 15.30 - ore 16.00                                            

classi Liceo Scientifico – Scienze Applicate ore 16.00 ore 17.00                                          

classe Liceo Scienze Umane ore 17.00 - ore 17.30                                                                  

classi Liceo Linguistico ore 17.30 -18.00                                                                                

classi Liceo Classico ore 18.00 – 18.30 

NB. In caso di nuova adozione inviare motivazione scritta al Dirigente scolastico per la 

condivisione in Consiglio di classe e nel Collegio Docenti. 

Martedì 10 maggio 2022 Consigli di Classe della sede di Sparanise per eventuale adozione 

libri di testo. I consigli si succederanno secondo il seguente calendario:  

classi Turismo ore 15.00 - ore15.30                                                                                        

classi Amministrazione Finanze Marketing ore 15.30 - ore 16.00                                      

classi Sistemi Informativi Aziendali ore 16.00 - ore 16.30                                                    

classi Liceo Scientifico – Scienze Applicate ore 16.30 ore 17.00                                            

classi Liceo Scienze Umane ore 17.00 - ore 17.30  

NB. In caso di nuova adozione inviare motivazione scritta al Dirigente scolastico per la 

condivisione in Consiglio di classe e nel Collegio Docenti.                                                                                                                

Si precisa che :                                                                                                                                 

I consigli delle classi prime adotteranno per le classi seconde,                                                        

I consigli delle classi sconde adotteranno per le classe prime                                                                

I consigli delle classi terze adotteranno per le classi quarte                                                                      



I consigli delle classi quarte adotteranno per le classi quinte                                                                 

I consigli delle classi quinte adotteranno per le classi terze. 

Mercoledì 11 maggio 2022, dalle ore 15.00, sede di Teano . Consigli delle classi quinte, per l' 

approvazione del Documento del 15 maggio del Consiglio di Classe. 

Per mercoledì 11 maggio prossimo sono convocati, in presenza, tutti i Consigli delle 

Classi quinte per procedere alla condivisione dei materiali e all'approvazione del 

Documento del 15 maggio, secondo il seguente calendario: 

Consigli di classe della sede di Teano Mercoledì 11 maggio 

classe 5^ CAT ore 15.00 – ore 15.50                                                                                       

classe 5^  AM  ore 15.50 – ore 16.40                                                                                       

classe 5^ L S ore 16.40 – ore 17.30                                                                                          

classe 5^ L SA  ore 17.30 – ore 18.20                                                                                           

classe 5^ LSU ore 18.20 – ore 19.10 

 Giovedì 12 maggio 2022, dalle ore 15.00, sede di Sparanise: Consigli delle classi quinte in 

presenza, per l' approvazione del Documento del 15 maggio. 

Sono convocati per giovedì 12 maggio 2022, dalle ore 15.00, i Consigli delle classi quinte 

della sede di Sparanise in presenza per l'approvazione del Documento del Consiglio di classe. 

All'incontro parteciperanno tutti i docenti della classe, inclusi quelli per il sostegno. E' inutile 

ricordare che, dopo l'approvazione del Documento di classe, il programma deve fermarsi per 

permettere agli alunni di studiare gli argomenti ed i materiali indicati nel documento.    I 

Consigli di classe osserveranno il seguente orario: 

Consigli di classe della sede di Sparanise  

classe 5^ A SIA ore 15.00 – ore 16.00                                                                                    

classe 5^ B SIA ore 16.00 – ore 17.00                                                                                     

classe 5^ A T  ore 17.00 – ore 18.00 

6 – Lunedì 16 maggio 2022, dalle ore 15, Collegio dei Docenti in presenza, cortile sede di 

Via Calvi a Sparanise. 

Lunedì 16 maggio prossimo, dalle ore 15, si terrà un Collegio dei Docenti in presenza, nel 

cortile della sede di Sparanise con il seguente ordine del Giorno:                                                     

1 – ratifica adozione libri di testo per le classi di nuova formazione e per le edizioni 

indisponibili.                                                                                                                                   

2 – Periodo di tempo in cui effettuare le prove per il superamento di eventuali debiti formativi. 

3 – Approvazione Griglia unica di Valutazione delle prove;                                              

approvazione tabella per la valutazione del comportamento;                                                   

approvazione tabella indicatori per il calcolo del credito scolastico; aggiornamento tabella 



attribuzione credito scolastico per le classi 3^, 4^ e per gli esami di Stato (ALLEGATO 1)                                              

4 – Ratifica commissioni e individuazione docenti esami integrativi per l'ammissione all’esame. 

5 – Documenti del 15 maggio, nomina membri Gruppi antibullismo,                                             

6 - Piano scuola Estate al Foscolo 2022 

 

7 – Martedì 10 maggio 2022, ore 11.20 – 1150 (4^ ora) partecipazione monitoraggio 

bullismo e  cyberbullismo 2021/2022 in tutte e tre le sedi                                                        

(in allegato l’informativa per i genitori, gli alunni e i docenti). 

 

 

In seguito all’entrata in vigore della Legge n.71 del 29 Maggio 2017 e all’emanazione delle Linee 

di orientamento per la prevenzione e il contrasto del cyberbullismo, il MI con la nota ministeriale 

prot. 1020 del 13 Aprile 2022, ha avviato un monitoraggio online sulla Piattaforma ELISA con  

l’obiettivo di valutare, tramite questionari anonimi, la presenza e l’andamento dei fenomeni di 

bullismo e cyberbullismo nelle scuole. Possono partecipare al monitoraggio tutti gli studenti e le 

studentesse che hanno compiuto 14 anni.  L’accettazione del consenso informato verrà richiesta 

al momento dell’accesso al questionario.  La partecipazione al monitoraggio è fissata per tutte 

le classi e per le tre sedi dell’Istituto, il giorno 10 maggio prossimo., dalle ore 11:20 alle ore 

11: 50  e avverrà come di seguito indicato: 

- il coordinatore di classe riceverà il link del questionario tramite whatsapp  e provvederà ad 

inoltrarlo alla propria classe (in assenza del coordinatore lo farà  il docente in orario) 

gli alunni svolgeranno  il questionario ( tempo necessario  circa 15-20 minuti ) utilizzando i 

propri dispositivi mobili, sotto la supervisione del  docente in orario . Si allegano alla circolare 

gli Allegati 2  (Comunicazione monitoraggio bullismo e Cyberbullismo) e Allegato 3 

(Informativa sul trattamento dei dati personali per finalità di ricerca sulla piattaforma Elisa). 

 

8 - Sabato 14 maggio Viaggio di studio a Pompei e alla Certosa di san Martino:          

Classi 1^ AS, 2^ AS, 1^ BSA. Docenti: Palmieri Genovina, Petteruti, Genovese, Aulicino 

 

9 -  Preparazione del Documento del 15 maggio. Comunicazioni. 

 

Ricordo a tutti i docenti coordinatori delle classi quinte che occorre preparare una bozza del  

Documento del 15 maggio da approvare nei prossimi Consigli di classe. 

 

10  – Prove Invalsi classi seconde. Venerdì 20 e sabato 21 maggio sede di Teano dalle 9 – 11 

 

Si ricorda a tutti gli alunni e ai docenti delle classi seconde che dal prossimo venerdì 20 maggio 

si terranno le prove Invalsi di Italiano e Matematica secondo il seguente calendario: 

Venerdì 20 maggio e sabato 21 maggio 2022 Prove nella sede di Teano 

Commentato [P1]:  
 



                                   docenti somministratori: Vecchiolla, Porfidia 

Venerdì 20 maggio, sabato 21 maggio, Lunedì 23 maggio  sede di Sparanise 

                      docenti somministratori: Vendemia Andrea, Ausiello Rosario, Merola Sabrina. 

 

11 - Mercoledì 25 maggio   le classi 3^ AS e 5^ AS in viaggio ad Ariccia e Bomarzo  

Mercoledì 25 maggio prossimo le classi 3^ AS e 5^ AS andranno in visita guidata al Parco dei 

mostri e a Palazzo Chigi di Ariccia (Roma) e Bomarzo (VT). Le classi saranno accompagnate 

dai docenti Antonio Migliozzi ( la classe 3^ AS) e Rosanna Abbate (la  classe 5^AS).                   

La partenza è prevista alle ore 6.30 dalla sede di Via Orto Ceraso a Teano con ritorno previsto 

alle ore 19.30.   

                                        

12 - Note gestionali.  

1 - Si ricorda a tutti i docenti che accompagnano la classe in viaggi di studio che al ritorno 

debbono presentare una relazione finale al sottoscritto, relativa alla propria classe, nella 

quale, si valuta il servizio prestato relativamente al viaggio, al vitto, all’alloggio, alle guide e al 

rispetto del programma svolto. Inoltre se vi siano stati casi di alunni indisciplinati o con 

problemi di salute.  La relazione deve essere consegnata al sottoscritto, al protocollo in 

segreteria, dal docente accompagnatore anche se il viaggio è di un solo giorno, ma per l’intera 

giornata. 

2 - Si comunica inoltre che, per motivi gestionali, al fine di raccogliere tutte le autorizzazioni, 

controllare il numero degli alunni partecipanti ed evitare “una gestione finanziaria fuori bilancio 

della scuola”  i Viaggi di studio  si potranno tenere solo in pullman, dopo aver seguito 

l’intero iter previso dal “Regolamento Viaggi e visite guidate della scuola”: consegna Richiesta 

viaggio in Consiglio di classe o al Dirigente Scolastico (se di un solo giorno), con allegate le 

autorizzazioni firmate da entrambi i genitori, pagamento delle spese di viaggio  su PagoPA e 

pubblicazione del viaggio su apposita circolare. Al ritorno poi, il docente accompagnatore avrà 

cura di consegnare una breve relazione relativa al viaggio della propria classe.  

3 - Si ricorda che nel mese di maggio, a parte le visite guidate già programmate e ricordate nella 

presente circolare,  come previsto nel “Regolamento Viaggi di Istruzioni e Visite guidate” della 

scuola, non verranno autorizzati ulteriori viaggi tranne quelli utili per il PCTO.                         

In ogni caso i docenti interessati debbono presentare domanda scritta al Dirigente Scolastico e 

nella domanda  debbono specificare il numero degli alunni partecipanti (che deve essere di 2/3),  

l’orario di partenza e di ritorno, il motivo del viaggio e alla richiesta debbono essere allegate 

tutte le autorizzazioni di entrambi i genitori.   

 

Il DIRIGENTE 

prof. Paolo Mesolella    

                                                                      (firmato ai sensi dell’art.3,  

                                                                  comma 2 del D.Lgs 39/93) 


